
◎名取市文化会館レセプショニスト募集概要

名取市文化会館では、会場で受付やフロア案内をしていただくレセプショニストを募集します。
初めての方にも安心してご応募いただけるよう、専門講師を迎え接客マナーや接遇を学び、研
修終了後はレセプショニストとして財団が実施する催しなどで活躍していただきます。

◎募集内容

平成 30 年 7月 12 日【木】～
平成 30 年 9月 7日【金】必着

2日間の研修終了後、表方スタッフ（有償）に登録し、
レセプショニストとして活動していただきます。

【１】勤務日について

【２】勤務地

【３】服装

応募期間

募集人数

応募条件

業務内容

応募方法

登録期間

勤務に関する条件等

  10名程度（応募多数の場合は書類選考となります。）

・芸術文化に広く興味や関心が高く、接客が得意な方

・研修終了後、レセプショニストとして勤務が可能な方
・満18歳以上の方（高校生不可）

・登録機関は平成32年3月末まで（更新可能  ※年度更新）

公演の際は原則、黒またはダークグレーのスーツを着用願います。
服装についての詳細は、公演前研修の際に改めてご案内いたします。
※指定の制服はございません。

・下記2日間の研修に参加可能な方

・４時間以上の立ち仕事が可能な方

・夜間公演の際に交通手段が確保できる方

平成30年 9月23日 (日 )  9：00～16：00
平成30年 9月24日 (月・祝)10：00～16：00
                                                                                                            ※昼休憩あり

名取市文化会館　大ホール・会議室　他

【研修日時】

【場所】

※申込書は裏面の様式をご利用いただくかホームページ
　よりダウンロードしてください。

名取市文化会館（公益財団法人名取市文化振興財団）　

〒981-1224　宮城県名取市増田字柳田 520
http://www.natori.or.jp/

（第１・第３火曜を除く9:00～ 18:00）お問合わせ
お申込み TEL.022(384)8900　FAX.022(384)6684

※最初の公演は平成 30年 11 月 8 日 ( 木 ) 19：15開演
　「仙台フィル室内オーケストラコンサート」を予定

申込書に必要事項をご記入の上、名取市文化会館窓口に
お持ちいただくか、ご郵送ください。

・来場者の会場案内、座席案内、誘導

・その他、公演当日運営に関わる業務

・ チケットもぎり、プログラム配布
・公演前後の会場確認

研修について

名取市文化会館
〒981-1224　宮城県名取市増田字柳田520番地

出欠確認表で希望調査をした後、一人あたり年間3～5本の催事
に出勤していただきます。
土日祝日の午後、平日の夜4時間程度が主ですが、公演によって
勤務時間は前後します。

平成30年9月23日 (日 )  9：00～16：00
平成30年9月24日 (月・祝)10：00～16：00
                                                                                   ※昼休憩あり

名取市文化会館　大ホール・会議室　他

【日時】

【場所】

筆記用具・昼食
【持ち物】

※書類選考の上、採用された方に、研修の詳細をお知らせいたします。

接客マナーや接遇の基礎等を専門の講師から
学びます。

【内容】


